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1. 文档说明 

1.1. 编制目的 

本用户操作指引的主要目的是为泰企通平台的企业\个

人用户提供详尽的操作指南，旨在帮助用户能够正确无误并

且高效地使用系统，确保用户能够顺利地完成事项申报、合

同签署、项目验收。 

1.2. 版本记录 

版本 修订时间 修订内容 修订人 

V1.0 2025年 4月

25日 

操作指引发

布 

李臻炀 

 

2. 产品概述 

2.1. 产品简介 

本系统是依据泰州市事项申报流程及业务需求，量身定

制开发而成。系统主要涵盖三个功能端口，即企业端、后台

管理端以及专家评审端。 

企业端主要服务于企业及个人（高校、医院）等用户，

用户可在企业端登录系统，便捷地查询相关政策事项，进行

在线申报，签订合同，以及提交验收相关资料。 

后台管理端主要负责事项配置、审批流程管理，包括合

同内容的配置与签订，以及验收内容的配置和验收资料的审

批。 
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3. 系统登录 

3.1. 账号注册 

注册步骤详见(江苏省政务服务平台) 

https://www.jszwfw.gov.cn/col/col173194/index.html 

3.2. 登录 

(1) 企业端网址：

https://yqlb.zwfw.taizhou.gov.cn/yqlb/company/#/ 

(2) 浏览器输入网址，进入首页，可以查看政策、事项、

服务等内容。选择右上角“登录”按钮，进入登录页面，如

图 3-1 

 
图（3-1） 
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(3) 进入登录页面后，账号分为个人账号和企业账号，选

择对应账号的登录界面，输入账号、密码和验证码，

点击登录，如图 3-2 

 

图（3-2） 
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4. 功能详解 

4.1. 事项申报模块功能 

（1）功能说明： 

企业端用户可查看政策和事项，选择申报的事项，并在

线填写申报表单，可先保存所填表单信息，确认无误后提交

申请，相关审批人员审批后，企业端可查看各个节点的审批

结果和反馈的审批意见。 

审批结果分为通过、不通过或退回修改三种状态。审批

结果为通过时表示进入下一个审批环节，直至项目成功立项；

审批结果为不通过时表示申请失败；审批结果为退回修改表

示企业需企业端对资料进行修正，并重新提交申请，随后审

批流程将重新启动。 
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（2）操作入口 

登录后在“首页”页面，找到“政策”业务模块，可看到最

新事项申报列表，点击“查看更多”，可进入全部事项列表页

面。如图 4-2-1 

 
图（4-2-1） 
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或者登录后在“政策”页面，找到“事项兑现”模块，可看

到最新事项申报列表，点击“查看更多”，可进入全部事项列

表页面。如图 4-2-2 

 
图（4-2-2） 
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进入全部事项列表页面后选择具体事项，查看事项“申报

指南”，或者选择“立即申报”，如图 4-2-3 

 
图（4-2-3） 

申报指南详情页可查看到事项基本信息、受理条件、办

理信息、办理流程、申请材料等具体事项申报信息，可选择

“立即收藏”和“立即申报”，如图 4-2-4 

 
图（4-2-3） 
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点击“立即申报”后，进入事项表单填写页面，填写表单

内容，如图 4-2-4 

 
图（4-2-4） 

带*的字段都是必填，请根据自己企业所属的行政区域，

来选择对应的初审单位；或选择您所在事业单位的上级单位，

作为申请的初审单位。该字段若选错，会造成申请被退回或

者申请失败，如图 4-2-5； 

 
图（4-2-5） 

  



 

 

所有必填字段填写完成后选择

稿的作用为生成 pdf

图 4-2-6 

注意左侧的页签是可以上下滑动的

进入对应的页面，
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所有必填字段填写完成后选择“保存草稿”按钮

pdf 文书），点击左侧导航栏“文书材料

图（4-2-6） 

注意左侧的页签是可以上下滑动的，可选择对应的页签

，如图。 

  

按钮（保存草

文书材料”，

 

可选择对应的页签
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    在文书材料页面，点击“点此生成最新的文件”生成 pdf

格式的申报书（注意：不要重复点击，点击后一直没反应可

能是网络问题也可点击网页右上角的刷新） 

 

 

生成后如图所示，可点击“预览”和“下载”，如图。 
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    在线预览效果，如图所示。 

 
    在文书材料页面，可对文件进行电子签章，如下图所示。 

 
    点击“签章此文件”后，弹出签章窗口，在右侧选择需要

签署的章，点击后，文件内出现对应的章，进行拖动到需要

签章的位置，点击签章即可，如图。 
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    完成电子签章的位置确认后，点击签章，在弹出的扫码

签章的页面，进行手机扫码，确认签章信息，完成后点击我

已确认，注意每个二维码对应一个章，需要都扫描完成确认。

如图。 

 
在附件资料页面，可以选择“预览”“下载”附件模板，再选

择“添加附件”上传附件资料，如图 4-2-7 

 
图（4-2-7） 
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    所有带*的必填附件上传完成后，确认在线填报和附件

内容准确无误后，选择“提交申请”按钮，发起事项申报，如

图 4-2-8 

 
图（4-2-8） 

发票附件材料有开设单独的板块进行上传，在发票上传页

面，可对发票进行上传并识别，点击“添加新发票”在出来的

弹窗上传发票。 
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在发票上传的弹窗内，点击“上传发票”，支持批量上传，

可一键选中需要上传的发票进行上传，也可对上传错误的发

票进行删除，全部上传完成后，点击提交，系统将会自动识

别发票信息。 

 

提交后，可在线查看识别的发票数据，包含发票总数、发

票文件名称、发票号、发票金额、发票日期以及全部发票总

额，本环节也支持删除和预览发票。 
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4.2. 个人中心-我的事务功能 

（1）功能说明： 

个人中心模块可查看账号基础信息，我的事务，我的政

策订阅和收藏，我的历史足迹和调查问卷； 

我的事务：可查看我的申报、我的诉求（12345） 

（2）操作入口 

在页面上方选择“我的事务”可查看“我的申报”，如图

4-3-1 

 

 
图（4-3-1） 
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事项申请状态为“草稿”的可选择“继续申报”，即可进入

表单填写页面，点击“继续申报”即可继续填写表单信息，如

图 4-3-2 

 
图（4-3-2） 

已经提交申报的事项状态为“审批中”的可选择“查看详

情”，即可查看该事项的申报数据、申报审批进度和结果，如

图 4-3-3 

 
图（4-3-3） 



 

 

5. 附件电子印章发放使用手册
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附件电子印章发放使用手册 

 


