附件5

网上信息填报注意事项

1.“学历学位信息”模块，手动录入的学历学位信息必须上传对应的学历学位证书原件等佐证材料；
2.“专业技术资格（职业资格）”模块需上传对应的资格证书原件；
3.“工作经历”模块，如果工作经历与社保信息一致无须上传佐证材料，不一致须上传佐证材料；
4.“继续教育情况”模块，按年度分类填写并整理上传参加继续教育的有效证明材料；
5.“工作业绩”模块，专业技术项目或课题、获奖及专利情况等佐证材料须归类整合上传，即1个项目或课题整合成1个PDF文件上传（包括项目概况、实施方案或计划、验收报告、获奖情况等以及能佐证本人在项目中承担角色的有效证明材料），有X个项目就应上传X个PDF文件；
6.“工作总结”模块，思想品德、职业道德情况必须填写，篇幅可精简，专业技术能力、工作成绩及履行职责等情况，要对照资格条件中专业技术能力及业绩、成果要求，梳理本人符合的具体条件，重点阐述；
7.“年度考核信息”模块，须按申报年限要求填写近年来年度考核信息，并上传年度考核表等证明材料；
8.“社保缴费证明”模块，须上传在我市参加职工基本养老保险且缴费满6个月的社保缴费证明；
9.“单位公示及结果报告证明”模块，须上传单位公示原件、单位同意申报证明（正反面都需加盖单位公章）原件、个人承诺书；
[bookmark: _GoBack]10.上传材料时，系统目前仅支持上传一个文件，多次上传会覆盖前一份上传的文件，建议将每项内容对应的佐证材料扫描成一个PDF文件上传。












