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[bookmark: _Toc133662188][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件由中共镇江市委组织部提出并归口。
本文件起草单位：中共镇江市委组织部。
本文件主要起草人：张惠、王泉超、薛锦涛、程伟伟、王志诚、许多、田源、张兆勇、杨阳、王东庆、阎艳齐、贾子彬、陈卫平、夏鹏、杜婷婷、姚海峰、匡梦萦。


[bookmark: BookMark4]

农村基层党群服务中心建设规范
[bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc133662189][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc97191423][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc24884211]范围
[bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc17233334]本文件规定了农村基层党群服务中心（以下简称中心）的术语和定义、基本要求及功能区、标识标牌和特色展示区的要求。
本文件适用于农村基层党群服务中心的设计和建设。
[bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc133662190][bookmark: _Toc97191424]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
本文件没有规范性引用文件。
[bookmark: _Toc97191425][bookmark: _Toc133662191]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc133662192]
农村基层党群服务中心 rural service center for the CPC members and the masses
在农村地区设立的，为农村党员和群众提供开展党建活动、党群议事、便民服务、党务培训等服务的场所。
[bookmark: _Toc133662193]基本要求
[bookmark: _Toc133662194]选址
应符合国土空间规划要求，宜选择在交通便利、居住人口相对密集、公共设施较完善的地点。
[bookmark: _Toc133662195]面积
中心面积应能满足各项活动的开展，新建和改扩建的中心建筑面积应不低于400平方米。
[bookmark: _Toc133662196]制度展示
村（社区）党群服务中心内不宜悬挂制度牌。对需要党员群众知晓的制度，可采取编印服务手册或分类编印折页，或通过电子显示屏（电子触摸屏）、微信公众号等网络平台展示，方便党员群众随时查阅。对村（社区）工作者自身需要掌握的工作流程、制度等，可编印相关工作手册，定期组织专题学习，帮助工作人员熟悉掌握。
[bookmark: _Toc133662197]宣传展示
控制村（社区）宣传牌数量，可通过电子显示屏、网络平台进行宣传；过期失效内容应及时更换。不宜在宣传牌中展示各项制度、发布广告。
[bookmark: _Toc133662198]标识标牌悬挂
加挂与基层群众生产生活密切相关，或为推进某方面特色工作需要的功能性标识牌，应经相关行政主管部门审核同意、备案后方可列入清单内容并规定悬挂方式、规格。
[bookmark: _Toc133662199]意见征集
通过建立健全公示、听证咨询、民意调查等制度，设立意见箱、依托公示栏、开通热线电话、发放征求意见卡等方式，利用现代信息技术手段，就经济社会发展中的重要问题和利益问题征集群众意见，与群众协商，并以适当方式反馈或公布群众意见采纳处理情况。运用网络手段和线上平台，听取民意，并做好对网民的宣传引导工作。
[bookmark: _Toc133662200]功能区
[bookmark: _Toc133662201]总体要求
一室多用，多室共用，实现活动阵地、活动资源共享。功能区域应包括但不限于党员教育室、党内关爱室、组织议事室、党代表工作室、为民服务大厅、党群公开栏。
[bookmark: _Toc133662202]党员教育室
面积应不低于60平方米，宜用于党员、群众日常教育培训。应配备会议桌椅、电脑、投影仪等培训设备；宜设置党建墙、党员信息一览表、党建活动推进一览表等。
[bookmark: _Toc133662203]党内关爱室
[bookmark: _Hlk133656277]面积应不低于60平方米，宜用于党员、群众日常教育培训。应配备会议桌椅、电脑、投影仪等培训设备；宜设置党建墙、党员信息一览表、党建活动推进一览表等。
[bookmark: _Toc133662204]组织议事室
用于召开党委（总支、支部）委员会议、开展谈心谈话活动，面积应不低于15平方米；配备会议桌椅、必要办公设施，悬挂国旗、党旗。
[bookmark: _Toc133662205]党代表工作室
用于开展党代表接待日等村党组织日常办公活动，面积可根据党群活动实际情况自行设置；配备必要办公设备，宜设置档案室，配备相关档案设施。
[bookmark: _Toc133662206]服务大厅
用于为党员群众办理各类服务事项，一般设置在中心一楼，面积应不低于60平方米，包括办公区和服务区；宜配备电脑、电视机、打印机、复印机、通讯设备、饮水机、座椅等办公和服务设备设施。
在大厅中心统一设置形象墙，内容为“以人民为中心”，规格样式见图1。
[image: 党群服务中心视觉识别系统VIS(1)_12] 背景墙
[image: 1628756894(1)]在大厅内显著位置悬挂岗位职责公示牌等；宜放置桌签、服务指南文件架等；应在大厅内设置红色初心角、便民点等，红色初心角统一规范布置，免费为党员群众开展活动提供党徽、党章、国旗、党史资料、红色地图等，资料由相关主管部门免费提供，对初心角落实登记管理，做好人员的身份确认、登记等工作；红色便民点提供红色便民箱，放置医药、维修、雨具、茶水等日常生活所需物品，供党员群众免费取用；公布红色便民项目，将各党群阵地开展的便民项目，向党员群众公布项目名称、开展时间等，见图2、3。

[image: 党群服务中心视觉识别系统VIS(1)_24][image: 1628756909(1)]红色初心角
便民点
应按照“一人一桌牌（席卡）”实行亮牌服务，亮明工作人员姓名、职务（职级）、联系方式等信息。吊牌尺寸为600mm宽，250mm高；桌牌（不含底座）尺寸为250mm宽，130mm高，见图4、5。
[image: 微信图片_20220824104342]
吊牌样式[image: ]
[image: ][image: ]
桌牌样式
[bookmark: _Toc133662207]党群公开栏
设置在办公楼外，公示面积不低于15平方米。宜用于党内事务的公开公示，可包括党务、村（居）务、财务和村务监督、民主评议、惠民政策、村（社区）重要事项、作息时间、工作人员和值班人员信息等内容，及时反馈村民群众反映问题和事项的办理情况。也可根据要求临时公示的，公示期满或事项完结后应当及时清理。在党群公开栏设立意见箱或公布监督电话，广泛收集村民意见建议，见图6、7。
[image: ]
户外公示栏样式1


[image: 方案6-21][image: 方案6-19]
户外公示栏样式2
[bookmark: _Toc133662208]标识标牌
[bookmark: _Toc133662209]标识标牌
中心主体建筑外部统一悬挂“一徽一标四牌”：“一徽”为金黄色（或红色）中国共产党党徽；“一标”为“XX村党群服务中心”标识；“四牌”为村党组织、村民委员会、村务监督委员会和村集体经济组织标识牌。“四牌”按照悬挂制式要求统一样式、统一标准，规范悬挂，见规范性附录A。“新时代文明实践站”按照规范要求，可在村党群服务中心建筑外部悬挂。
[bookmark: _Toc133662210]建筑外观标识
[image: 党群服务中心视觉识别系统VIS(1)_07]色彩应用
[image: 1631150551(1)][image: 党群服务中心视觉识别系统VIS(1)_07]旗帜、印刷、喷绘色彩
户外造型、室内背景板色彩
党群标识
LOGO以红色为主色调，图形由红色旗帜飘带形成抽象的太阳图形，党徽在图形上方，见图10。
党群标识[image: 微信图片_2021090814494618]
党群服务中心标识
字体为方正超粗黑简体。墙体底色为红，文字颜色宜为白；墙体底色为白，文字颜色宜为红。斜线倾斜角度53°，倾斜线宽度与整体高度比例为3/10，中心字高度与整体高度比例为1/2，党群标与整体高度比例为3/4，尾款标高度与中心字高度比例为4/5，尾款字高度与中心字高度比例为1/2。见图11。
[image: ]
党群服务中心 标识
[image: 党群服务中心视觉识别系统VIS(1)_06]新建或改建的村（社区）党群服务中心应使用“党群服务中心 以人民为中心”标识，见图12；字体要求及制作规范见图13。
[image: 党群服务中心视觉识别系统VIS(1)_04]党群服务中心 以人民为中心 标识
党群服务中心 以人民为中心 标识字体
腰线
[image: ]高度（由上至下）为100mm，50mm，900mm。见图14。
腰线
眉线
[image: ]高度宜≤200mm。见图15。
眉线
标识位置
[image: ] 党群服务中心标识宜设置在建筑主要外立面的屋顶或正门上方正中位置，腰线涂刷在建筑外立面底部，眉线涂刷在建筑外立面顶部或中部。见图16、17、18、19、20。
[image: ]建筑外观标识涂刷位置1
建筑外观标识涂刷位置2




[image: efd20a856ccc981bfc3a921d99ef81a]建筑外观标识涂刷位置3[image: ]
[image: 464219417a72c3dc084ecbf5b8c8bd1]建筑外观标识涂刷位置4
建筑外观标识涂刷位置5
党徽位置
悬挂于主楼正上方，使用规格应符合相关规定。党徽宜做亮化处理，具备夜视功能。
指示牌
在户外显著位置设置指示牌，样式见图21、22。






户外横式指示牌[image: 党群服务中心视觉识别系统镇江（定稿)_19]
[image: 方案6-22]
户外立式指示牌
功能室标识牌
集中展示牌
在服务大厅或各楼层设置集中展示牌，以及悬挂根据有关要求在村（社区）设立的机构和服务站点标识牌。可在服务大厅和各楼层设置功能室分布图，见图23。
[image: 方案6-14]
功能室分布图
功能室标识牌
[image: ]功能室应统一标注房号，并在门口右侧悬挂可更换式标识牌，标识牌样式见图24、25。
[image: 1629250184(1)]功能室标识牌样式1
功能室标识牌样式2
[bookmark: _Toc133662211]特色展示区
村（社区）获得的各类奖牌、锦旗、创建（示范）类授牌等荣誉牌需要上墙展示的，应当集中有序悬挂，也可以拍摄照片在电子显示屏（电子触摸屏）中展示，或在村史馆、陈列柜（架）展示。
村（社区）围绕学习宣传党章党规、习近平新时代中国特色社会主义思想，弘扬社会主义核心价值观，展示党员形象等布置的主题墙、文化墙可以保留，突出政治性、群众性、时代性。功能室内可在一面墙壁上，适当集中悬挂与功能环境相协调的活动照片、书画、诗词对联、历史典故等。
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[bookmark: BookMark5]

[bookmark: _Toc133662212]
（规范性）
村（社区）党群服务中心主入口处标识牌悬挂制式
[bookmark: _Toc133662213]标识牌命名
县（市）所辖村（社区）“两委”名称
支部委员会名称：中国共产党XX县（市）XX镇（乡、街道）XX村支部委员会。
村民委员会名称：XX县（市）XX镇（乡、街道）XX村村民委员会。
支部委员会名称：中国共产党XX县（市）XX镇（乡、街道）XX社区支部委员会。
居民委员会名称：XX县（市）XX镇（乡、街道）XX社区居民委员会。
市辖区所辖村（社区）“两委”名称
支部委员会名称：中国共产党XX市XX区XX镇（乡、街道）XX村支部委员会。
村民委员会名称：XX市XX区XX镇（乡、街道）XX村村民委员会。
支部委员会名称：中国共产党XX市XX区XX镇（乡、街道）XX社区支部委员会。
居民委员会名称：XX市XX区XX镇（乡、街道）XX社区居民委员会。
村（社区）设立党的基层委员会、总支部委员会的，则将“支部委员会”相应变更为“委员会”“总支部委员会”。
村务监督委员会和村集体经济组织的名称，参照村“两委”命名。
[bookmark: _Toc133662214]标识牌悬挂
村（社区）“两委”、村务监督委员会和村集体经济组织标识牌，悬挂于村（社区）党群服务中心主入口处，一般以白底或银底吊牌（长条型竖牌）为宜。
标识牌悬挂顺序，遵循“两侧右为上、同侧内为上”原则，突出党组织的领导核心地位，具体顺序为：村（社区）党组织、村（社区）村（居）民委员会、村务监督委员会、村集体经济组织。
[bookmark: _Toc133662215]标识牌排版
村（社区）“两委”、村务监督委员会和村集体经济组织标识牌，内容为相应名称的全称，党组织标识牌为红字，其它标识牌为黑字。
县（市）所辖村（社区）“两委”标识牌排版。
党组织标识牌：“中国共产党”和“XX县（市）XX镇（乡、街道）”在牌子上方以小字双行从右到左竖排，“XX村支部委员会”以大字单行竖排。
村（居）民委员会标识牌：“XX县（市）”和“XX镇（乡、街道）”在牌子上方以小字双行从右到左竖排，“XX村（社区）村（居）民委员会”以大字单行竖排。
市辖区所辖村（社区）“两委”标识牌排版。
党组织标识牌：“中国共产党”和“XX市XX区XX镇（乡、街道）”（或“中国共产党XX市”和“XX区XX镇（乡、街道）”）在牌子上方以小字双行从右到左竖排，“XX村支部委员会”以大字单行竖排。
村（居）民委员会标识牌：“XX市XX区”和“XX镇（乡、街道）”在牌子上方以小字双行从右到左竖排，“XX村（社区）村（居）民委员会”以大字单行竖排。
村务监督委员会和村集体经济组织标识牌的排版
参照村“两委”标识牌排版。
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